國立雲林科技大學徵才公告
	項目
	內容說明

	單位
	創意整合設計中心

	中心
簡介
	本中心以公共領域規劃與跨領域的整合設計為宗旨，匯聚各方領域的專家學者的能量，整合跨域創意構思，提升公共事務質感、加強文化深度。

	員額
	專案助理1名

	待遇
福利
	1. 每月支領新台幣41,370元(碩士學歷)、36,174元(學士學歷)。(試用期間3個月，未符合者不予續約)
2. 週休二日，依勞基法規定給予特休及年終等。
3. 表現良好加發獎金。
4. 額外投保團體保險。
5. 不定期舉辦聚餐。

	工作
地點
	國立雲林科技大學(創意整合設計中心)

	工作
項目

	1. 協助執行中心計畫，專案規劃執行與推動。
2. 協助計畫所需資料之蒐集、文獻整理分析、文案撰寫..等。
3. 行政事務處理-接聽電話、資料建檔、數據整理、文書處理等。
4. 進行專案事務跨部門溝通協調。
5. 追蹤專案執行，與主管溝通專案進度。
6. 專案相關行政作業及主管交辦事項。
7. 活動企劃辦理。

	應徵
資格

	1. 學士畢業者。
2. 具溝通協調能力且處事細心負責，負責盡職，品性端正，具服務熱誠且配合度高。
3. 需要具備獨立作業、靈機應變與團隊溝通的能力。
4. 具有汽車駕照。
5. 需配合出差及加班。
6. 熟悉文書處理(Word、Power Point、Excel)。
加分條件：
A. 具有專案計畫執行經驗、報告撰寫經驗者。
B. 具有專案管理經驗者。

	

應徵
方式

	1. 應徵應具資料:
(1)國立雲林科技大學計畫專案人員應徵報名表
(2)個人簡介及自傳(A4紙張直式橫書)
(3)身分證正反影本
(4)最高學歷影本(外國學歷須經本主管機關之驗證或認證) (5)其他可反映個人工作能力相關經驗之(證照)文件影本
2. 採郵寄書面資料應徵，請於115年11月30日(一)（郵戳為憑）前寄達「64002雲林縣斗六市大學路3段123號 國立雲林科技大學創意整合設計中心」。封面標題書明「應徵創意整合設計中心專案助理」。
3. 本中心擇合適者通知面試，未符合者不另通知（可電話詢問是否入選）。
4. 惟應徵人員均不適任時，得予從缺，本校得視收件狀況逕行延長本職缺之公告收件截止日。
5. 應徵人員寄送之應徵文件，均不予寄還。
6. 本校將依規定查閱應徵人員有無「性侵害犯罪加害人登記資料」。
7. 聯絡電話：陳小姐05-5525061 



